
Die hr werbung GmbH ist der Vermarkter von Werbezeiten und Sponsoring des Hessischen 

Rundfunks im Herzen Europas. Sie vermarktet eine Vielzahl spannender Programme, wie die 

Popwellen hr1 und hr3, die Jugendwelle YOUFM, aber auch die Sponsoringflächen des 

hr Fernsehens. Die hr werbung teilt nicht nur die Werte und die Leidenschaft für guten 

Rundfunk mit dem Hessischen Rundfunk, sondern auch einen gemeinsamen Campus. 

Die hr werbung ist darüber hinaus Gesellschafter der ARD MEDIA GmbH. Da in Frankfurt alle 

synergetisch zusammenarbeiten, leistet sie auch vielfache kaufmännische Dienstleistungen 

für diese zentrale ARD Vermarktungsgesellschaft. 

Wenn Du Dich mit SAP und Steuern auskennst, aber auch gern ein Standbein in der Debitoren- 

und Kreditorenbuchhaltung hast, dabei Verantwortung übernehmen und Zukunft gestalten 

möchtest, dann komm zu uns und verstärke uns als  

Kaufmännische/r Sachbearbeiter*in Buchhaltung Teilzeit (m/w/d) 

Du hast bereits mehrjährige Berufserfahrung in der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung? 

Dann bist Du genau richtig für diese Stelle! Es erwartet Dich ein spannendes Arbeitsumfeld in 

unbefristeter Festanstellung mit Entwicklungspotenzial.  

Deine Aufgaben: 

▪ Du übernimmst Verantwortung im Tagesgeschäft für den Bereich Kreditorenbuchhaltung

und begleitest federführend die Modernisierung der Buchhaltungssysteme

▪ Du bringst Dich ein in die zukünftige Gestaltung des   Rechnungswesens und des

Steuerhandlings

▪ Du bearbeitest Bankgeschäfte / Zahlungsverkehr und Kassen



▪ Du stimmst dich kontinuierlich in den laufenden Prozessen ab und arbeitest eng mit den

unterschiedlichen Fachabteilungen der hr werbung und der ARD MEDIA zusammen

▪ Du behältst Themen und Termine im Blick

▪ Du kontrollierst die Konten, stimmst sie ab und übernimmst die Pflege

▪ Du erstellst Auswertungen und Statistiken sowie Berichte

▪ Du optimierst Geschäftsprozesse und erstellst die Prozessbeschreibungen

▪ Du übernimmst allgemeine administrative Bürotätigkeiten

▪ Du arbeitest in Projekten und Arbeitsgruppen mit

Dein Profil: 

▪ Du hast eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich oder durch

einen vergleichbaren beruflichen Werdegang erworbene Kenntnisse und Fähigkeiten

▪ Du verfügst über fundierte Kenntnisse einer Buchhaltungssoftware, idealerweise SAP

▪ Du kannst auf gute steuerliche Kenntnisse im Umsatz- und Ertragssteuerrecht, evtl. auch

im Lohnsteuerrecht zurückgreifen

▪ Du hast ein sehr gutes Zahlenverständnis sowie eine gewissenhafte, strukturierte und

eigenständige Arbeitsweise

▪ Du bist sicher und routiniert im Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen

▪ Du bringst die Bereitschaft zur Fortbildung und Aufgeschlossenheit für Neues mit

▪ Eine Aus-/Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter wäre wünschenswert

Persönlich überzeugst Du durch deine kommunikationsstarke und motivierende Art und ein 

offenes und sicheres Auftreten. Im Umgang mit anderen bist Du empathisch und 

vertrauenswürdig. Du übernimmst Verantwortung und arbeitest gerne auf Augenhöhe im 

Team. Belastbarkeit, wirtschaftliches Denken und Handeln sowie Flexibilität runden Dein 

Profil ab. 

Die Aufzählung der Aufgaben ist beispielhaft, sie schließt weitere Aufgaben nicht aus. Die 

Dauer der Erprobung beträgt 6 Monate.  

Neben dem Freiraum, eigene Ideen einzubringen und mitzugestalten, warten viele 

Möglichkeiten in der persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung auf Dich. Erfahre 

hier noch mehr über weitere Benefits, die dir die hr werbung bietet. 

Das bieten wir: 

▪ Kollegiale Atmosphäre in kreativem Umfeld

▪ Möglichkeiten zum mobilen Arbeiten für eine flexiblere und individuelle Alltags-gestaltung

▪ Attraktive Rahmenbedingungen, wie zum Beispiel eine hauseigene Kantine, eine gerechte

Vergütung nach hr-Tarifvertrag, 31 Tage Urlaub, Gesundheitstage sowie Sonderurlaub zu

bestimmten Anlässen



▪ Familienfreundliche Angebote für die Vereinbarkeit von Familie und Beruf: Hierzu zählen

unter anderem eine Kinderferienbetreuung und der Familienzuschlag

▪ Jobticket für weite Teile von Hessen und guter Anbindung an den ÖPNV

▪ Weitere wechselnde Corporate Benefits

Interessenten, die an dieser Tätigkeit interessiert sind, richten bitte ihre schriftliche 

Bewerbung mit einem ausführlichen Bewerbungsschreiben, aktuellem Lebenslauf und 

Gehaltswunsch am besten direkt per mail an karin.hoehns@hr.de 

Oder per Hauspost an: 

hr werbung GmbH 

Frau Karin Höhns 

Bertramstraße 8 

60320 Frankfurt am Main 

Bewerbungsschluss: 23. September 2024 

Der hr werbung GmbH fördert Chancengleichheit im Berufsleben: Vollzeitstellen sind 

grundsätzlich teilbar. Menschen mit Behinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt 

berücksichtigt. 

Frankfurt am Main, 2. September 2024 

mailto:karin.hoehns@hr.de

